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A1: ZÁKLADNÍ ÚČEL FIRMY
(doplňte)




A2: ÚČEL PRACOVNÍ POZICE
(doplňte)
















B1: UMÍSTĚNÍ PRACOVNÍ POZICE VE STRUKTUŘE FIRMY
(doplňte)

B2: NADŘÍZENÝ 
(doplňte)

B3: PODŘÍZENÍ
(doplňte)

B4: PRAVOMOCI
(doplňte)

B5: PŘEDPOKLADY PRO PRÁCI NA PRACOVNÍ POZICI
(doplňte)










C: SEZNAM ZÁKLADNÍCH ČINNOSTÍ PRACOVNÍ POZICE
1. (doplňte)
2. (doplňte)
3. …..




















D1: SEZNAM MATERIÁLŮ, VZTAHUJÍCÍCH SE K VYKONÁVANÝM ČINNOSTEM
1. (doplňte název činnosti)
1.1 (doplňte název směrnice, pracovního postupu, úspěšné akce či formuláře)
1.2 (doplňte název směrnice, pracovního postupu, úspěšné akce či formuláře)
1.3 ….
2. (doplňte název činnosti)
2.1 (doplňte název směrnice, pracovního postupu, úspěšné akce či formuláře)
2.2 ….
















D2: KONTROLNÍ LIST
(doplňte jednotlivé položky kontrolního listu tak, abyste přiměli osobu, která se zaškoluje na tento klobouk, prostudovat každou část tohoto klobouku a abyste nějakým způsobem ověřili, že nastudovanou informaci umí prakticky použít)




















E: SOUBOR MATERIÁLŮ, VZTAHUJÍCÍCH SE K VYKONÁVANÝM ČINNOSTEM
(doplňte)






















F: KOPIE ČÁSTI ORGANIZUJÍCÍ TABULE, KDE SE PRACOVNÍ POZICE NACHÁZÍ
(doplňte část struktury firmy, ve které se post nachází – beze jmen)






















G: KOMUNIKAČNÍ LINIE PRACOVNÍ POZICE
	KDO / ODKUD
	CO
	JAKÝM ZPŮSOBEM
	KOMU / KAM

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



H: PRODUKT A PODPRODUKTY PRACOVNÍ POZICE 
(doplňte)




I: STATISTIKY PRACOVNÍ POZICE
[bookmark: _GoBack](doplňte)

